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INOJIO’KEHHUE Ob APXHUBE
MYHHUHIAALHOT0 010/UKEeTHOro 001meodpazoBaTeILHOr0 YUpeKIeHHs
«Cpeanss odbmeodpaszoBareibHas mkoJa Ne 12» ropoaa Yebokcapbi
Yysauickoii Pecnybinkn

I. O6mue noJioxeHus.

1.1. Tlonoxenne o6 apxuse MBOVY «COIIl Ne 12» r. YebGokcapel (nanee — 1mikosa)
pa3zpaboTaHO B COOTBETCTBHH ¢ noaAnyHKToM 8 nyukTa 6 [lonoxenus o @enepaibHOM apXUBHOM
areHTcTBe, yrBepxaeHHoro Ykasom Ilpesunnenrta Poccuiickoit ®enepauun ot 22 wuions 2016
roza Ne 293, u IlpumepHBIM nosiojkeHHEM 00 apXHBe OpraHH3allid, YTBEPKIACHHBIM IIPHKa30M
®enepanbroro apxupHoro arenrersa ot 11 anpesns 2018 roga Ne4?2,

1.2. ApXHMB IUKOJIBI CO3/@aeTCs HAa MpaBax CTPYKTYPHOTO  MOJpa3s/esieHHs,
OCYIIECTBIIAIOMIEr0 KOMIUIEKTOBAHHE, YYET H HCIIOIb30BaHHE JOKYMEHTOB LIKOJIbI, IOKYMEHTOB
BpeMeHHbIX (cBbime 10 JjeT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM WYHC/IE MO JIHYHOMY COCTaBy,
00pa30BaBIINXCS B 1€ATEIbHOCTH HIKOJIBL.

1.3. lllkona obecrnieynBaeT COXpPaHHOCTh, y4eT, 0TOOpP, YIOPSAOYEHHE H HCIIOJIb30BaHHE
JIOKYMEHTOB, 00pa3yIioImuXcs B e¢ e TeIbHOCTH.

1.4. B cBoeit paGore ApxuB IIKOJIbI pykoBoacTByercs PDenepanbHbiM 3akoHOM 0T 22
okTa0ps 2004 roma Nel25-®3 «O6 apxusHOM jene B Poccuiickoit ®enepanuny, 3aKOHAMH,
HOPMaTHBHO-TIPaBOBLIMH akTaMH Poccuiickoit ®enepanun, Yysamckoit Pecniybnmuku B chepe
apXMBHOI'O JI€Jla ¥ JIEJIONPOU3BO/ICTBA, NPABHJIAMH OPraHU3allHH XPaHEHHs, KOMIUIEKTOBAHHS,
y4yeTa ¥ MCIOJIb30BaHHA JIOKyMEHTOB ApxuBHoro ¢onzaa Poccuiickoit @enepaunu v apyrux
apXHBHBIX JIOKYMEHTOB B OpraHax rOCYyJapCTBEHHOH BIAacTH, OpraHax MeECTHOIO
CaMOyTpaBJIeHHs W opraHu3anuax (npukas MunucrepcTBa KynbTypsl Poccuiickoit ®enepanun
or 31 mapra 2015 roma Ne526), HOpMaTHBHO-METOJHYECKHMHU J0KyMeHTamMu DeepaibHOro
apXHBHOIO AreHTCTBA, OPraHH3allHOHHO-PACIIOPAMNTEILHBIMH  JOKYMEHTAMH IIKOJIBI H
HactosmuMm [Tonoxenunem. -

1.5. Cneumanucr, OTBETCTBEHHBIH 3a apXuB pa0oTaeT MO IUIAHY, YTBEPKICHHOMY
JUPEKTOPOM ILKOJIBI, H OTYHTBHIBACTCS MEpe/l HUM 0 cBoeil paboTe.

1.6. KoHTpoJIb 32 IEATENHOCTBIO APXHBA IIKOJIBI OCYIIECTBISET AUPEKTOP.

1.7. OpraHu3auioHHO-METOJHYECKOE  PYKOBOJACTBO  JEATENBHOCTHIO  ApXHBa
OCYLIECTBIISCT yNpaB/ieHHe 00pa3oBaHus aJMHHHCTPaluK ropoja Yebokcapsi.

II. Cocras noxkymenra Apxusa

ApXHB LIKOJIBI XPAHHUT:

a) IOKYMEHTbI IOCTOSHHOTO XPaHeHHs H BpeMeHHOro (cBbimre 10 j1eT) cpokoB XpaHeHH s,
B TOM YHCJIE JOKYMEHTBI 10 JITYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBLIHECS B ICATEILHOCTH [IKOJIBL;

0) ZOKYMEHTbI MOCTOSIHHOrO XpaHEHHs H JOKYMEHTBI 1O JIHYHOMY COCTaBY (POHIOB
OpraHHU3alHii - Npe/IleCTBEHHUKOB IIKOJIBI;

B) CHPAaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJACTBA K JOKYMEHTAM M YUETHBIE JIOKYMEHTHI ApPXHBA
IIKOJIBL.

I11. 3anaun Apxusa.
K 3amauam ApxuBa oTHOCATCS:

3.1. Opranusanus XpaHeHHS JIOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAyCMOTPEH IJIaBOH 2
[Tonoxkenus.



3.2. KommnexktoBanue ApxHBa JOKYMEHTaMH, OOpa3oBaBIIUMHCH B JICATEIbHOCTH
ILIKOJIBI.

3.3. Yyer 10KyMEHTOB, HaXOAAIIMXCSA HA XPaHEHHH B APXHBE.

3.4. Mcnonb3oBaHKue JOKYMEHTOB, HAXOAAIIMXCS HA XpPAaHEHUH B ApXHBE.

3.5. MeTojuueckoe pyKOBOJICTBO H KOHTPOJIb 3a (JOpMUPOBaHHEM H O(OPMIIEHHEM JIelT B
CTPYKTYPHBIX I1Opa3/ie/IeHUsAX LIKOJIBI M CBOCBPEMEHHOI! epeiaueii uX B APXHUB IIKOJIBL.

IV. 3apaun Apxusa.

APXHB OCYLIECTBIISCT ClIeAYIONIHe (YHKIIHHU!

4.1. OpraHu3yer IpHEM J[JOKYMEHTOB IOCTOSSHHOTO W BpeMeHHoro (cebime 10 ser)
CPOKOB XpaHEHHsI, B TOM 4YHCJIE 110 JITYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMXCS B JAEATECIbHOCTH IIKOJIbI
B COOTBETCTBHH C YTBEP)KICHHBIM rpadukom.

4.2. Bezet yueT JIOKYMEHTOB U (hOH/IOB, HAXOALIMXCS HA XPAaHEHHUN B ApDXHBE.

4.3. CucremaTH3upyeT H pa3MellaeT JOKYMEHTHI, OCTYIAIONIMEe Ha XpaHEeHHe B APXUB,
o0pa3zoBaBlUIMECS B X0J1€ OCYIIECTBICHHUS JEATEIbHOCTH LIKOJIBL.

4.4. OcytuecTBisieT NOArOTOBKY M IPE/CTaBIISET:

a) HA pacCMOTPEHHE M COIJIACOBAHHE OIKCIEPTHOH KOMHCCHM MIKOJbI OIHCH JIe
MOCTOSTHHOTO XpaHEHUsl, BpeMeHHBIX (cBbimie 10 51eT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM 4YHCIE IO
JTHYHOMY COCTaBY, a TAK)Ke aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX NOBPEKICHUAX
apXHMBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBep)KICHHE JMPEKTOPY WLIKOIBl OMHCH JeJl IMOCTOSHHOIO XPAHEHHWs, OIHCH
BpeMeHHbIX (cBblne 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCIIE ONUCH JieJ [0 JITYHOMY COCTaBy,
AKThl O BBIICJICHUH K YHUYTOKEHUIO apXHBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOUICKALIUX XPAHEHHIO, AKThI
00 yTpaTe J0KYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX IOBPEIKIACHUAX apXHBHBIX JOKYMEHTOB.

4.5. OpranusyeT ¥ IpOBOJHT SKCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbite 10
JIET) CPOKOB XPAHEHHs, HAXOSIIMXCA HA XpaHEHUH B ApPXHBE IIKOJIbI, @ TAKXKE BBIABJICHHUS
JIOKYMEHTOB, He T0/UIekKalHX JajIbHEeHIIeMy XpaHESHHUIO.

4.6. [TpoBoaHT MepONpPHATHS 110 0OECIIEYEHHIO COXPAHHOCTH JJOKYMEHTOB, HaXOASINXCS
HA XpaHEHHH B APXHBE IIKOJIBL.

4.7. Opranusyer MHPOPMHPOBAHHE PYKOBOJICTBA W PabOTHHKOB IIKOJBI O COCTABE M
CoziepsKaHUH JJOKYMEHTOB ApXHBa.

4.8. Opranusyer Bbl1a4y JOKYMEHTOB H JIeJl BO BPEMEHHOE M0JIb30BaHHe.

4.9. Hcnonnser 3anpochl Mosb30oBaTeseil, BbJIAET apXHBHbIE KOIMH JIOKYMEHTOB,
apXHBHBIE BBIITHCKH H ADXHBHBIE CIIPABKH.

4.10. Bener y4er HCIOIB30BaHUSA IOKYMEHTOB APXHBA IIKOJIBL.

_4.11. VuaactByer B paspaboTke AOKYMEHTOB IIKOJIbI MO BONPOCAM apXWBHOTO Jena M
JEJI0NPON3BO/ICTRA.

4.12. Oxka3bIBaeT METOJUYECKYIO TIOMOIIIb:

a) ciiyx0e eI0MpOr3BO/ICTBA IKOJIBI B COCTOSIHHA HOMEHKJIATYPHI JIeJl, GOpMHPOBAHHH
1 opopmiienun aein.

0) paGoTHHKAM IIKOJIBI B IIOJrOTOBKE JOKYMEHTOB K Iepejiaye B ApXHB.

4.13. VYuacTByer B NPOBEJICHHH MCPONPHATHIA MO TMOBBINECHUIO KBATM(HKALNHK
COTPYAHHKOB HIKOJIBI.

V. IlpaBa Apxusa. ’

5.1. ApXHB IIKOJIBI HMEET I1PaBo:

a) T[PeACTaBIATh JUPEKTOPY LIKONBI [MPEVIOKEHHS 10  COBEPHICHCTBOBAHHIO
OpraHu3allil XPaHEHHs, KOMIUICKTOBAHMS, YY€Ta M HCIOJIL30BAHUS APXHBHBIX JOKYMEHTOB B
Apxuse;

0) sanpammBaTh y pabOTHHKOB HIKOJIBI CBEJICHHS, HeOGX0MMBIE UIs paGoThI ApXHBa;

B) IaBaTh PeKOMEH/IALHH 10 BOIIPOCAM, OTHOCSIUMXCS K KOMIICTEHIIMH APXHBA.



VI. OTBeTcTBEHHOCTD 3aBeAYI0OIIero ApXHBoM.

6.1. CnenmanucT, OTBETCTBEHHBIH 3a apXWB, HECET OTBETCTBEHHOCThH 3@ BBINOJHEHHE
BO3JIOXKEHHBIX Ha ApXHB 3a7a4 H (YHKIHH B COOTBETCTBHH C JEHCTBYIOIIMM
3akoHoaTebeTBOM Poccuiickoii Menepanun.

6.2. CneumaaucT, OTBEeTCTBEHHBIH 3a ApXUB, 10 TPEJACTABICHHIO MOOLIPSETCS
JHPEKTOPOM.



